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1. Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине (модулю), 
соотнесенных с планируемыми результатами освоения образовательной 

программы (далее – ОП) 
 

Таблица 1 

Компетенции) Планируемые результаты обучения по 
дисциплине  

(знания, умения, навыки) 

 

Код 
компетенци

и 

Планируемые 
результаты 

освоения ОП 
(содержание 

компетенции) 

1 2 3 

ОК-5 Способность к 

коммуникации в 

устной и 

письменной 

формах на  

русском и 

иностранном 

языках для 

решения задач 

межличностного 

и 

межкультурного 

взаимодействия 

 

Знать: специфические особенности языка 

как средства общения; критерии оценки 

качественности речи; виды и типы норм 

языка; стилевую дифференциацию языка; 

специфику публичной речи. 
Уметь: анализировать, контролировать и 

совершенствовать своё речевое поведение; 

обосновывать принадлежность текста к 

определённому стилю речи  создавать устные 

и письменные тексты различных жанров. 

Владеть: навыками анализа устного и 

письменного текста различных жанров; 

навыками презентации языкового материала; 

навыками создания публичных речей 

ПК-11 Владение 

методами 

осуществления 

инновационных 

идей, 

организации 

производства и 

эффективного 

руководства 

работой людей, 

подготовки 

документации 

для создания 

системы 

менеджмента 

качества 

производственно

го подразделения 

Знать: отличительные признаки  

функциональных стилей 

Уметь: самостоятельно оформлять 

документы различных типов, выявлять 

лексические и грамматические приметы 

официально-делового стиля, строить устное 

монологическое и диалогическое 

высказывание при ведении деловой беседы, 

участии в совещании и других ситуациях в 

профессиональной деятельности. 
Владеть: навыками использования 

специальных устойчивых речевых оборотов 
официально-делового стиля, навыками 

оформления служебных документов 
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2. Место дисциплины (модуля) в структуре образовательной программы
Дисциплина (модуль) относится к вариативной части  учебного плана.

Таблица 2 

Код и 
наименовани

е 
компетенции 

Предшествующие 
дисциплины 

Последующие дисциплины 

1 2 3 

ОК-5 Иностранный язык Деловой иностранный язык 

ПК-11 Основы организации и 

управления в строительстве 

Деловой иностранный язык 

Охрана воздушного бассейна 

Нетрадиционные источники 

тепла 

3. Объем дисциплины (модуля) в зачетных единицах с указанием
количества академических часов, выделенных на контактную работу

обучающихся с преподавателем (по видам учебных занятий) 
и на самостоятельную работу обучающихся 

 Таблица 3 

Виды учебной 
работы 

Семестры, количество часов в семестре 
всего / часов в интерактивной форме 

Всего 
часов/ 
часов в 

интеракти
вной 

форме 

Вс
ег
о 

ЗЕ 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 1

0 

1
1 

1
2 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1

1 

1

2 

1

3 

14 15 

Общая 
трудоемкость 

72 72 2 

Контактная работа  всего: 8 

Аудиторная работа всего: 6 

 Лабораторные 

занятия 

6 6 

Внеаудиторная работа всего: 2 

Индивидуальны

е консультации 
2 2 

Самостоятельная работа всего: 60 

Подготовка к 

выступлению с 

докладом, 

рефератом 

10 10 
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Самостоятельно

е изучение тем 
21 21 

Подготовка к 

тестированию 
4 4 

Подготовка к 

зачёту 
25 25 

Форма промежуточной аттестации (указывается только семестр) 

Зачет 2 4 

4. Содержание дисциплины (модуля), структурированное по темам (разделам)
Таблица  4 

№ раздела Наименование раздела 
(этапы формирования 

компетенций) 

Содержание дисциплины 

1 2 3 

1 Культура речи  Социальная значимость культуры 

речи. Виды речи. Качества хорошей 

речи: правильность, логичность, 

чистота, выразительность, 

уместность. Богатство русской речи: 

омонимы, антонимы, синонимы, 

паронимы, фразеологизмы. 

Заимствования и проблемы чистоты 

русского языка 

2 Нормы современного 
русского литературного 

языка 

 Типы и виды норм. Становление 

норм русского литературного языка и 

причины их изменения. 

3  Стилистика  Система стилей русского языка и их  

особенности (разговорный, 

официально-деловой, 

публицистический, художественный, 

научный стили.) 

4 Деловой русский язык Речевой этикет делового общения.   

Оформление служебных документов 

Деловая беседа при очной встрече и 

беседа по телефону. Собеседование 

как вид деловой беседы. 

5 Риторика Понятие «ораторское искусство». 

Уровни ораторского мастерства. 

Ораторы Древнего Рима и Греции. 

4.1 Содержание лекционных занятий 
Лекционные занятия не предусмотрены учебным планом. 

4.2 Содержание практических занятий 
Практические занятия  не предусмотрены учебным планом. 
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4.3 Содержание лабораторныхзанятий 

Таблица  5 

 № 
раздела 

№  
практического 

занятия  

Наименование практических 
занятий или тема 

Кол-во 
часов 

1-2 1 1.Социальная значимость культуры

речи.

2.Качества хорошей речи,

правильность профессиональной речи.

3. Лексические и синтаксические

нормы.

2 

3 2 1.Стили русского языка и их 

особенности (разговорный, 

официально-деловой, научный) 

2 

4-5 3 1. Речевой и письменный этикет

делового общения.

2. Понятие «ораторское искусство» на

примере анализа речи известных

ораторов.

3. Доклады.

4. Тестирование

2 

Итого 6 

4.4  Содержание самостоятельной работы 
Таблица  6 

№ 
раздела 

Вид самостоятельной 
работы 

№  
практических  ) 

занятий и 
подготовка к 

зачёту 

Количество 
часов 

1-2 1. Подготовка к 
лабораторному занятию по

темам: виды речи; 

богатство русской речи: 

омонимы, антонимы, 

синонимы, паронимы, 

фразеологизмы. 

Заимствования русского 

языка 

№1 4 

2. Становление норм

русского литературного

языка

3 
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3 1. Подготовка к 
лабораторному занятию 
«Стили русского языка»

№2 7 

2. Подготовка к  докладу,

реферату
5 

4-5 1. Подготовка к

лабораторному занятию 
«Речевой и письменный 
этикет»,

№3 4 

2. Понятие «ораторское

искусство» 3 
1-5  Подготовка к тестированию 4 
1-5 Подготовка к зачёту 25 

ИТОГО 60 

5.Перечень учебно-методического обеспечения для самостоятельной
работы обучающихся  по дисциплине (модулю) 

Таблица  7 

№ 

п/п 
Автор(ы), наименование, 

место, год издания (если есть, 

указать «гриф») 

Количество в 

библиотеке  
филиала(экз.) 

Электронные образовательные 

ресурсы (ЭОР) (наличие издания в 

электронной образовательной системе 

(ЭБС), в базах данных (БД)  с 

указанием ссылки на ресурс) 
Собственные Сторонние 

1 2 3 4 5 
1 Русский язык и культура речи: 

Практикум/ Под ред. В.И. 

Максимова. – 2-е изд.- М.: 

Гардарики, 2004. – 304 с. ISBN 

5-8297-0156-1 

30 

2 Русский язык и культура речи: 

учеб.-методическое пособие 

для студентов нефил. спец. / 

Е.А. Горлова, О.В. Журавлева. 

Русский язык и культура речи. 

- Самара: СГАСУ. – 2014. –

214с. ISBN 978-5-9585-0577-7

https://e.lanbook.c

om/ 

3 Риторика делового общения  (в 

рамках курса «Русский язык и 

культура речи»: учеб.-метод. 

пособие / Е.А. Горлова, О.В. 

Журавлева. Риторика делового 

общения. – Самара: СГАСУ. – 

2016. – 147 с. ISBN 978-5-9585-

0653-8 

http://bibl.samgasu.r

u/marcweb2/Found.

asp 

4 Петрякова А.Г. Культура речи: 

Практикум – Справочник. -4-е 

изд.-М.: Наука, 2002. – 256 с. 

ISBN 5-89349-025-8 

15 

5 Культура русской речи: Учеб./ 

Под ред. Л.К. Граудина, Е.Н. 

Ширяева. – М.: Норма, 2008. -

560 с. ISBN 978-5-89123-186-3 

15 
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Доступ обучающихся к ЭОР СГАСУ осуществляется после регистрации через страницу 

библиотеки сайта СГАСУ www.samgasu.ru (http://bibl.samgasu.ru/marcweb2 - свободный доступ 

с домашних компьютеров). К ЭБС издательства «Лань» можно перейти по ссылке 

http://e.lanbook.com после регистрации в электронном читальном зале . 

6. Фонд оценочных средств для проведения промежуточной аттестации обучающихся по
дисциплине (модулю) 

6.1. Перечень компетенций с указанием этапов  их формирования 
в процессе освоения ОП  

Таблица  8 
Код компетенции Этапы формирования компетенций 

(наименование раздела (–ов)) 

1 2 
ОК-5 1  Культура речи 

2 Нормы современного русского литературного языка 

3 Стилистика 

4 Деловой русский язык 

5 Риторика 

ПК - 11 1  Культура речи 

2 Нормы современного русского литературного языка 

3 Стилистика 

4 Деловой русский язык 

5 Риторика 
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Шкала оценивания результатов 
Таблица 11 

Процентная шкала (при ее использовании) Оценка в системе «зачтено – не зачтено» 
2 3 

0-50% Не зачтено 
51-70% Зачтено 
71-84% Зачтено 

85-100% Зачтено 

6.3. Типовые контрольные задания и иные материалы, необходимые для оценки знаний, 
умений, навыков и (или) опыта деятельности, характеризующих этапы формирования 

компетенций в процессе освоения ОП 

6.3.1. Формы текущего контроля успеваемости 
Таблица 12 

№ раздела 
(этапа 

формиро-

вания 

компетенции) 

№ 

Лаборатор

ная работа 

Наименование оценочного 
средства 

(решение задач, контрольная работа, 

отчет по лабораторным работам, 

тестирование, курсовая работа 

(проект), реферат и др.)

Код контролируемой 
компетенции  

1 2 3 4

1-5 3 Выступления студентов с докладами, 

рефератами 

ОК-5, ПК-11

1-5 3 Тестирование ОК-5, ПК-11

Методические указания по подготовке реферата 
Готовясь к докладу, необходимо обратиться за методической помощью к преподавателю. Этапы 

работы над рефератом: 1) после выбора темы следует изучить основные источники по теме (не менее 8-

10); 2) составить библиографию; 3) обработать и систематизировать информацию; 4) составить план 

реферата; 5) напечатать реферат; 6) выступить с результатами исследования на практическом занятии.  

Содержание реферата должно отражать: 

- знание современного состояния проблемы;

- обоснование выбранной темы;

- использование известных результатов и фактов;

- полноту цитируемой литературы, ссылки на работы учёных;

- актуальность поставленной проблемы;

- материал, подтверждающий научное, либо практическое значение в настоящее время.

Не позднее, чем за 2 дня до защиты реферат следует предоставить для рецензирования

преподавателю. Оценка выставляется при наличии рецензии после защиты реферата. 

Объём реферата 10 – 20 страниц печатного текста, оформленного в соответствии с требованиями. 

Реферат необходимо выполнить на листах формата А – 4 (верхнее, нижнее поля – 2 см; правое поле – 1,5 

см; левое – 3 см). Текст напечатать шрифтом Times New Roman (размер шрифта – 14 кегль). Заголовки – 

полужирным шрифтом. Интервал между строками – полуторный. Текст оформить на одной стороне 

листа.   

Типовая структура реферата: 

1) Титульный лист;

2) Развёрнутый план (с указанием страниц реферата);
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3) Введение;

4) Основная часть;

5) Заключение;

6) Библиография;

7) Приложения (схемы, рисунки, таблицы).

Тематика докладов, рефератов 
1. Речевые особенности моих однокурсников.

2. Разговорная речь на чатах в Интернете.

3. Слова-паразиты в речи преподавателей и студентов.

4. Сравнительная характеристика: речь моих друзей в ситуациях обиходно-бытового

общения (дома).

5. Телефонный разговор в современном бизнесе (на примере конкретной организации или

предприятия).

6. Типичные ошибки в деловом телефонном разговоре.

7. Стандартное и «авторское» в деловом телефонном разговоре.

8. Сетевой этикет.

9. Различия виртуального и реального общения.

10. Есть ли психологические проблемы у постоянных обитателей сети?

11. Речевые ошибки в речи публичных политиков.

12. Культура речи в русской и других национальных традициях.

13. Способы установления обратной связи в диалоге.

14. Влияние речевой ситуации на речевое взаимодействие.

15. Русская речь за рубежом.

16. Территориальные различия в русской речи.

17. Вариативность нормы по данным словарей.

18. Изменение норм литературного языка от Пушкина до наших дней.

19. Языковые нормы и Интернет.

20. Кто является современной речевой элитой?

21. Способы повышения речевой культуры.

22. Вопросы культуры речи в СМИ.

23. Изменения в русском речевом этикете последних лет.

24. Социально обусловленные формы обращения в русском языке.

25. Употребление местоимений «ты» и «вы» в современной речи (на материале современной

художественной литературы).

26. Понятие стиля.

27. Особенности устной формы существования языка.

28. Проблемы восприятия устной речи.

29. Действие конструктивно-стилевого вектора в книжных неспециальных текстах.

30. Влияние профессиональной компетентности собеседников на язык книжных специальных

текстов.

31. Реализация эстетической функции в современных художественных текстах.

32. Особенности профессиональной речи моей будущей профессии.

33. Языковая игра в СМИ (на примере молодежных изданий, качественной прессы и др.)

34. Учет адресата (в инструкциях к бытовой технике).

35. Объемы использования специальной терминологии в диалогах с клиентом-

непрофессионалом (на примере общения в салонах сотовой связи, магазинах

компьютерной или бытовой техники, парикмахерских и др.).

36. Типы речевой культуры.

37. Новые сферы применения литературного языка.

38. Объекты языковой пародии.
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Требования по выполнению тестов 
При подготовке к тестированию следует повторить материал разделов современного русского 

языка  - «Орфоэпия», «Культура речи», «Морфология», «Фразеология», «Синтаксис», «Стилистика». 

Задания рекомендуется выполнять по порядку.  

При выполнении теста нельзя пользоваться словарями и учебниками по русскому языку. 

Образец итогового теста 
(проверяемые компетенции ОК-5, ПК-11) 

Таблица 16 
Задание 

Задание 1. Определите стиль и тип речи. 
Но каким же образом уловить тайну личности поэта в его творениях? Что должно делать для этого при 

изучении произведений его? Изучить поэта – значит не только ознакомиться, через усиленное и 

повторяемое чтение, с его произведениями, но и перечувствовать, пережить их. Всякий истинный поэт, 

на какой бы ступени художественного достоинства ни стоял, а тем более великий поэт никогда и 

ничего не выдумывает, но облекает в живые краски общечеловеческое. И потому в созданиях поэта 

люди, восхищающиеся ими, всегда находят что-то давно знакомое им, что-то свое собственное, что они 

сами чувствовали или только смутно предощущали или о чём мыслили, но чему не могли дать ясного 

образа, чему не могли найти слова и что, следовательно, только поэт умел выразить. Чем выше поэт, то 

есть чем общечеловечественнее содержание его поэзии, тем проще его создание, так что читатель 

удивляется, как ему самому не пришло в голову создать что-нибудь подобное, ведь это просто и легко! 

(В.Г. Белинский) 

1) разговорный стиль; повествование

2) публицистический стиль; рассуждение

3) научный стиль; рассуждение

4) художественный стиль; повествование

Задание 2. В научном стиле различают следующие подстили… 
1) собственно научный, научно-фантастический и юрисдикционный

2) собственно научный, дипломатический и политико-агитационный

3) собственно научный, научно-технический, научно-учебный и научно-популярный

4) собственно научный, судебно-процессуальный и канцелярский

Задание 3. Перечисленные черты характерны для … стиля: 

Использование образных средств; использование существительных в родительном падеже в роли 

несогласованных определений (страны ближнего зарубежья, служба занятости); употребление 

лексики, обозначающей понятия морали, этики, экономики, медицины, психологии; сочетание 

эмоциональных средств языка со строгой логической доказательностью.  
1) научного     2) публицистического     3) художественного     4) разговорного

Задание 4. Официально-деловую окраску имеет фразеологизм... 
1) холодная война 3) воспрянуть духом

2) возлагать ответственность 4) актуальность темы

Задание 5. Выделенные слова относятся к… 
1) разговорным 2) общеупотребительным    3) диалектным    4) неологизмам

– Так, – снова сказал дядя, – кондуктором, значит. На трамвайной линии?

– Кондуктором…

– Скажи какой случай! А я, Серёга, друг ситный, сел в трамвай, гляжу… Обличность будто у

кондуктора чересчур знакомая. А это ты. Ах, твою семь-восемь!.. Ну, я же рад… Ну, я же доволен…

 Кондуктор потоптался на месте и вдруг сказал: 
– Платить, дядя, нужно. Билет взять… Далеко ли вам?

Дядя счастливо засмеялся и хлопнул по кондукторской сумке.

– Ей-богу! Сядь я на другой номер или, может быть, вагон пропусти – и баста – заплатил бы. Плакали

бы мои денежки. Ах, твою семь-восемь! А я еду, Серёга, друг ситный, до вокзалу.    (М.

Зощенко)

Задание 6. В предложении используется… 
1) метафора      2) сравнение 3) умолчание 4) метонимия

Люблю обычные слова, 
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Как неизведанные страны.  (Д.С. Самойлов) 
Задание 7. Допущенная в общении грубая ошибка, которая делает дальнейшее общение заведомо 

неэффективным, получила название коммуникативного(-ой)… 
1) грамотности     2) самоубийства     3) этикета 4) равновесия

Задание 8. При написании и редактировании текста НЕ рекомендуется... 
1) обращать внимание на сочетаемость слов и фразеологизмов

2) использовать большое количество терминов и заимствованных слов

3) уточнять по словарям значения заимствованных слов, неологизмов, паронимов

4) избегать двусмысленности в использовании многозначных слов

Задание 9. Разбор аргументов противника содержится в… 
1) заключении     2) доказательстве     3) опровержении     4) воззвании

Задание 10. В отрывке из романа А.С. Пушкина «Арап Петра Великого» реализована … синтаксическая 

связь предложений в тексте. 
1) присоединительная     2) ступенчатая     3) параллельная     4) цепная

Между тем общества представляли картину самую занимательную. Образованность и потребность 

веселиться сблизила все состояния. Богатство, любезность, слава, таланты, самая странность, всё, что 

подавало пищу любопытству или обещало удовольствие, было принято с одинаковой 

благосклонностью. Литература, учёность и философия оставляли тихий свой кабинет и являлись в кругу 

большого света угождать моде. Женщины царствовали, но уже не требовали обожания. Поверхностная 

вежливость заменила глубокое почтение. Проказы герцога Ришелье, Алкивиада новейших Афин, 

принадлежит истории и дают понятие о нравах сего времени. 
Задание 11. Неверным является вариант (в скобках даны фамилии в Им.п.) 
Заявление подано от… 
1) Константина Живаго (Живаго) 2) Натальи Седых (Седых)

3) Антонины Венды (Венда) 4) Олега Мицкевич (Мицкевич)

Задание 12. К группе «Деловая переписка» относятся… 
1) предложение 2) напоминание 3) протокол 4) выписка из протокола

Задание 13. Выделенное слово пишется со строчной буквы в ряду… 
1) (М/м)осковский вокзал в Санкт-Петербурге

2) (М/м)осковская область

3) Все (М/м)осковские улицы освещены огнями

4) улица (М/м)осковская

Задание 14. Для создания рекламного слогана использована… 

1) метафора     2) градация     3) гипербола     4)  анафора

Линия чистых вкусов (реклама сока).

Задание 15. Не принято задавать в ходе собеседования вопрос… 
1) каковы Ваши интересы вне работы? 3) какой у Вас опыт работы?

2) какое у Вас вероисповедание? 4) каковы Ваши сильные стороны?

Задание 16. Фамильярный оттенок присущ фразе… 
1. Милая, я не могу с Вами согласиться.

2. Извините, но Ваши условия принять нельзя.

3. Боюсь, что это не совсем так.

4. Позвольте с Вами не согласиться.

Задание 17. Под правильностью речи понимают… 

1) владение нормами литературного языка

2) использование слов в соответствии с их лексическим значением

3) соответствие слов и выражений целям и условиям общения

4) воздействие на эмоции и чувства аудитории

Задание 18. К орфоэпическому словарю следует обратиться для выбора правильного варианта из 

ряда… 
1) вымещать – срывать 3) мрачный – весёлый

2) акушер – акушёр 4) встряхнуть – стряхнуть

Задание 19. Ударение падает на второй слог во всех словах ряда… 
1) фреза, шепотка, юродивый 3) щегольски, умерший, эксперт

2) торты, цыган, осведомить 4) табу, свекольный, баловать

Задание 20. Верно указано произношение обоих слов галстучный, паштет в ряду… 
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1) галсту[чн]ый, паш[т’э]т 3) галсту[шн]ый, паш[т’э]т

2) галсту[чн]ый, паш[тэ]т 4) галсту[шн]ый, паш[тэ]т

Задание 21. Лексическая сочетаемость слов не нарушена в сочетаниях... 
1) функции возлагаются 3) не смыкая взгляда

2) скороспелое сообщение 4) годы летят

Задание 22. Паронимы реальный – реалистический  употреблены правильно в предложениях… 
1. Строители располагали реалистической методикой управления режимом горных ледников.

2. Удачные аксессуары помогали Яхонтову создавать выразительный реалистический образ.

3. В основе рассказа угадываются реальные события, реальные дела и чувства современников.

4. Икона Ушакова знаменует важный этап в становлении нового более реального искусства.

Задание 23. Книжную окраску имеет фразеологизм… 
1) в конце концов     2) буриданов осел     3) с огоньком     4) с пустыми руками

Задание 24. Нарушение морфологической нормы допущено в предложении... 
1. Романы Жюля Верна популярны и сегодня.

2. Кабинет Анны Бабич находится на втором этаже.

3. Оба брата Ивановы женились рано.

4. Супруги Торнайды прибыли на фестиваль.

Задание 25. Ошибка в употреблении числительного допущена в предложении… 
1. Окружённый неприятелем город продержался шесть суток.

2. Обоим нашим спортсменкам достались упорные соперницы.

3. Расстояние до цели измеряется примерно семьюстами метрами.

4. В наш класс пришли сразу три новые ученицы.

Задание 26. Ошибка в сочетании однородных членов допущена в предложении… 
1. В столице туристы ходили в музеи, театры и на концерты.

2. Необходимо обратить внимание не только на знания стажёров, а также на практические навыки.

3. Созданы условия не только для опубликования научных работ, но и для внедрения их в практику.

4. Везде: на улицах и  площадях, в парках и садах – ощущался приход весны.

Задание 27. Все слова пишутся через дефис в ряду… 
1) (экс)чемпион, грусть(тоска) 3) (по)дружески, ампер(метр)

2) (экс)либрис, (кафе)мороженое 4) (перекати)поле, (пол)чайной ложки

Задание 28. Слова, набранные курсивом, не выделяются или не отделяются запятыми в предложении… 
1. Пылай камин в моей пустынной келье…

2. Убегая к себе он принимался хлопать ящиками стола.

3. Светило солнце, и озарённые им лебеди были великолепны.

4. Сначала новая тема кажется трудной.

Задание 29. НЕ пишется слитно со всеми словами в ряду... 

1) в высшей степени (не)осторожно, (не)рассказанная история, все (не)профессионалы

2) крайне (не)обдуманное решение, (не)весёлая девочка, (не)думай о секундах свысока

3) (не)оправданное решение, далеко (не)известный писатель, (не)лучше

4) (не)зависимый от условий, никем (не)победимая страна, (не)полтора дня

Задание 30. Тире НЕ ставится в предложении… 
1. «Евгений Онегин» Пушкина _____ «энциклопедия русской жизни».

2. И офицеры и матросы _____ все были наверху!

3. Ведущий принцип романа ____ углубление в сложный внутренний мир героя.

4. Требовательность к себе ____ есть первый признак таланта.

Задание 31. Грамматическая ошибка допущена в предложении… 
1. Человеческий глаз, по свидетельству учёных, способен различать более полумиллиона цветных

тонов.

2. Под берёзами была видна беседка с плоским зелёным куполом и деревянными голубыми колоннами.

3. Звуки соловьиной песни заполняли пространство между рекой и небосводом.

4. Большое украинское село расположено по обоим сторонам реки.

Задание 32. Речевая ошибка допущена в предложении… 
1. Здоровье мое так себе: ни шатко, ни валко.

2. Видел ли кто-нибудь, как умирает лёд на лугу в лучах солнца.

3. От этой ситуации голова встает дыбом.

4. Я вышел на улицу и пошел куда глаза глядят.
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Задание 33. По мнению 99 % руководителей, помехой в продвижении человека по службе 

является:  

1) принципиальность;

2) молчаливость;

3) неграмотность;

4) конфликтность.

Задание 34. Третья фаза деловой беседы – это: 

1) опровержение доводов собеседника;

2) аргументирование;

3) передача информации;

4) принятие решения.

Задание 35. В анкетах, резюме, характеристиках и автобиографиях преобладающим является: 

1) художественный стиль речи;

2) публицистический стиль речи;

3) научный стиль;

4) официально – деловой стиль речи.

Задание 36. Если хотите удивить коллег своей компетентностью, всегда используйте в 

качестве аргумента или иллюстрации своих выступлений: 

1) наглядные примеры;

2) презентацию;

3) ссылки на авторитетов;

4) цифры и статистику.

Задание 37. Состав управленческих документов определяется: 

1) компетенцией и функциями организации;

2) порядком решения вопросов;

3) объёмом и характером взаимосвязей с другими организациями;

4) всем вышеперечисленным.

6.3.2. Формы промежуточной аттестации 
Вопросы к зачету 

 (проверяемые компетенции – ОК-5, ПК-11) 

1. Языковые нормы официально – делового дискурса.

2. Функциональные стили русского языка. Официально - деловой стиль русского языка как

основа официального общения.

3. Понятие лексической и стилистической нормы.

4. Смысловая точность речи. Коммуникация и деловая сфера.

5. Поиск нужного слова. Лексическая сочетаемость. Речевая недостаточность. Речевая

избыточность. Плеоназм. Тавтология.

6. Регулирование официально – деловых отношений.

7. Ясность и лаконичность официально – делового стиля.

8. Деловой этикет: личное и письменное общение.

9. Употребление количественных числительных.

10. Правописание собирательных и дробных числительных.

11. Формы времени и наклонения глаголов. Правописание.

12. Стилистическое использование наречий.

13. Выбор правильного падежа и предлога.

14. Стилистическое использование порядка слов в предложении.

15. Стилистические особенности предложений с однородными членами.

16. Речевые формулы договора.

17. Синтаксические нормы официально – делового стиля.

18. Склонение фамилий.
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19. Склонение географических наименований.

20. Склонение и произношение аббревиатур.

21. Использование клише в официально – деловых бумагах.

22. Правила употребления прописных и строчных букв.

23. Употребление предлогов в официально – деловом стиле.

24. Особенности реализации согласования в рамках словосочетания.

25. Варианты форм, связанных с управлением.

26. Стили, уровни, стратегии и средства делового общения.

27. Концепции личности и их учёт в деловом общении.

28. Национальные особенности личности в деловом общении.

29. Культура ведения диалога, монолога и полилога.

30. Основные формы делового общения.

6.4. Методические материалы, определяющие процедуры оценивания знаний, умений, 
навыков и (или) опыта деятельности, характеризующих этапы формирования 
компетенций 

Максимальное количество баллов за семестр – 75. Студент допускается к зачету при условии 51 

и более набранных за семестр баллов. При сумме баллов более 75 зачет ставится автоматически 

(при своевременном предоставлении и выполнении работ в течение семестра). 

Критерии и шкала оценивания результатов изучения дисциплины во время занятий 

(текущий контроль успеваемости) 
Таблица 17 

Вид работы Количество баллов 
1. Наличие конспектов лабораторных занятий 3 темы – 3 конспекта пз (по 5 баллов за 1 

конспект) = 15 баллов 
2. Выступления студентов с докладом 25 баллов 
4. Тестирование 25 баллов 
5. Реферат 10 баллов 
ИТОГО  75 

Таблица 18 

№ Критерии оценивания устного публичного выступления Баллы 

1 Правильно выбранная тема и название выступления 2 

2 Соответствие темы содержанию 3 

3 Манера держаться (открытая/закрытая поза, наличие жестикуляции, осанка) 2 

4 Контакт с аудиторией 2 

5 Корректность использования приема начала выступления 2 

6 Корректность использования приема завершения выступления 2 

7 Отсутствие языковых и речевых ошибок 3 

8 Умение соблюдать регламент 2 

9 Изложение материала (при выступлении не допускается чтения материала) 3 

10 Точность, краткость и понятность речи 2 

11 Яркость и выразительность речи 2 

ИТОГО 25 

баллов 
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Таблица 19 

№ Критерии оценивания работы по реферированию Баллы 

1 Соответствие темы содержанию 1 

2 Правильный отбор материала 1 

3 Правильная группировка материала 1 

4 Вступление к реферату 0,5 

5 Заключение реферата 0,5 

6 Список использованных источников 1 

7 Соблюдение требований к научному стилю речи 1 

8 Отсутствие языковых ошибок 2 

9 Отсутствие ошибок оформления отдельных видов текстового материала 1 

10 Отсутствие орфографических и пунктуационных ошибок 1 

ИТОГО 10 
баллов 

Тестирование 
До 11 верных ответов – 0 баллов 

11-25 верных ответов – 15 баллов

25-37 верных ответа – 25 баллов

Критерии и шкала оценивания результатов изучения дисциплины на промежуточной 

аттестации  

 Оценка «зачтено» во время ответа на зачете выставляется студенту, который 

- демонстрирует глубокие систематизированные знания по предмету, владеет приемами

рассуждения и сопоставляет материал из разных источников: теорию связывает с практикой, 

другими темами данного курса, других изучаемых предметов; 

- правильно, аргументировано отвечает на все вопросы, с приведением примеров;

- правильно и грамотно строит свою речь.

Оценка «не зачтено» во время ответа на зачете выставляется студенту, который 

- не справился с 50% вопросов билета, в ответах на другие вопросы допустил

существенные ошибки; 

- не смог ответить на дополнительные вопросы, предложенные преподавателем;

- не продемонстрировал целостного представления о взаимосвязях, компонентах, этапах

развития речевой культуры. 
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7. Перечень основной и дополнительной учебной литературы, необходимой для освоения
дисциплины (модуля)

Таблица 19 
№ 

п/п 
Автор(ы), наименование, место, 

год издания (если есть, указать 

«гриф») 

Количество в 

библиотеке  

(экз.) 

Электронные образовательные ресурсы 

(ЭОР) (наличие издания в электронной 

образовательной системе (ЭБС), в базах 

данных (БД)  с указанием ссылки на 

ресурс) 
Собственные Сторонние 

1 2 3 4 5 
Основная литература 

1 Русский язык и культура речи: 

учеб.-методическое пособие для 

студентов нефил. спец. / Е.А. 

Горлова, О.В. Журавлева. Русский 

язык и культура речи. - Самара: 

СГАСУ. – 2014. – 214с. ISBN 978-

5-9585-0577-7 

https://e.lanbook.

com/ 

2 Риторика делового общения  (в 

рамках курса «Русский язык и 

культура речи»: учеб.-метод. 

пособие / Е.А. Горлова, О.В. 

Журавлева. Риторика делового 

общения. – Самара: СГАСУ. – 

2016. – 147 с. ISBN 978-5-9585-

0653-8 

http://bibl.samgasu.ru/m

arcweb2/Found.asp 

3 Русский язык и культура речи: 

Учеб./Под ред. О.Я. Гойхмана. – 2-

е изд., перераб. –М.: ИНФРА – М, 

2008. – 240 с. ISBN 978-5-16-

002303-8 

http://bibl.samgasu.ru/m

arcweb2/Found.asp 

4 Кузнецова Н.В. Русский язык и 

культура речи: Учеб. – 2-е изд., 

испр. – М.: ФОРУМ, ИНФРА-М, 

2008. – 368 с. ISBN 978-5-91134-

065-0 

http://bibl.samgasu.ru/m

arcweb2/Found.asp 

Дополнительная литература 
1 Богданова Л.И. Стилистика 

русского языка и культура речи: 

Лексикология для речевых 

действий: учебное пособие. – СПБ: 

Флинта. – 2011. - 248 с. ISBN 5-

7859-0027-0 

http://e.lanbook.

com. 

2 Шелякин, М.А. Объяснительный 

словарь непроверяемых 

орфограмм русского языка: учеб. 

пособие. – СПБ.: Флинта. – 2009. – 

160 с. ISBN: 978-5-9765-0706-7 

http://e.lanbook.

com 

3 Щербинина Ю.В. Русский язык: 

речевая агрессия и пути ее 

преодоления. учеб. пособие. – 

СПБ.: Флинта. – 2012. – 224 с. 

ISBN 978-5-91134-604-1 

http://e.lanbook.

com 

4 Иссерс, О.С. Интенсивный курс 

русского языка. Почему так не 

говорят по-русски: пособие по 

http://e.lanbook.

com 
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культуре речи.-  СПБ.: Флинта. – 

2009. – 136 с. ISBN: 5-89349-564-0, 

5-02-032575-9 

Доступ обучающихся к ЭОР СГАСУ осуществляется после регистрации через страницу 

библиотеки сайта СГАСУ www.samgasu.ru (http://bibl.samgasu.ru/marcweb2 - свободный доступ 

с домашних компьютеров). К ЭБС издательства «Лань» можно перейти по ссылке 

http://e.lanbook.com после регистрации в электронном читальном зале (ауд. 0209). 

8. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети Интернет,
необходимых для освоения дисциплины (модуля)

1. http://www.gramota.ru – Справочно – информационный Интернет – портал «Русский язык».

Содержит нормативные документы по русскому языку, орфографический словарь, толковый

словарь, словарь трудностей ударения и произношения.

2. http://www.slovari.ru – Русские словари.

3. http://www.sokr.ru – Полный словарь сокращений, аббревиатур и сложносоставных слов

русского языка.

4. http://www.gramma.ru – Портал «Культура письменной речи».

5. http://www.ruscorpora.ru/ - Информационно – справочная система «Корпус русского языка»,

основанная на собрании русских текстов в электронной форме.

9. Методические указания для обучающихся по освоению дисциплины (модуля)

Таблица 20 
№ 

п/п 
Автор(ы), наименование, место, 

год издания (если есть, указать 

«гриф») 

Количество в 

библиотеке   
филиала(экз.) 

Электронные образовательные ресурсы (ЭОР) 

(наличие издания в электронной 

образовательной системе (ЭБС), в базах 

данных (БД)  с указанием ссылки на ресурс)* 
Собственные Сторонние 

1 2 3 4 5 
1 Варламова В.В. Практикум по 

русскому языку и культуре 

речи: пособие для аудиторной 

и самостоятельной работы 

студентов заочной формы 

обучения.–Самара 

СГАСУ,2009.–99 с. 

100 

2 Русский язык и культура 

речи:методические указания для 

студентов заочного отделения / 

сост. В.В.Варламова.–СГАСУ.–

Самара,2008.–64 с. 

100 

3 Горлова,Е.А. Русский язык и 

культура речи: методические 

разработки для студентов 

дневного отделения (перераб. И 

дополн.)/Е.А.Горлова,М.С.Марса

кова.–Самара,СГАСУ,2008 

http://bibl.samgasu.ru/

marcweb2/Found.asp 

Доступ обучающихся к ЭОР СГАСУ осуществляется после регистрации через страницу 

библиотеки сайта СГАСУ www.samgasu.ru (http://bibl.samgasu.ru/marcweb2 - свободный доступ 

с домашних компьютеров). К ЭБС издательства «Лань» можно перейти по ссылке 

http://e.lanbook.com после регистрации в электронном читальном зале. 
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10. Перечень информационных технологий, используемых при осуществлении
образовательного процесса по дисциплине (модулю), включая перечень программного
обеспечения и информационно-справочных систем.

Таблица 14 

№ 
п/п 

Программное обеспечение 

Наименование № аудитории Количество рабочих 

мест 

1 Программное обеспечение Microsoft Office 2007 
Russian Academic OPEN No Level  Номер

лицензии: 42817794, Родительская программа: 

62799486ZZE0910 

Библиотека

Таблица 15 

№ 
п/п 

Информационно-справочные системы 

1 – Электронное периодическое издание Справочная Правовая Система КонсультантПлюс: 
Версия Проф.
– Электронное периодическое издание Справочная Система КонсультантПлюс: Строительство
– договор № 234-55  

8
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Министерство образования и науки Российской Федерации 

Филиал федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 

высшего образования 

«Самарский государственный технический университет» 
в г. Белебее Республики Башкортостан 

Кафедра «Менеджмент» (№1) 

АННОТАЦИЯ К РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЕ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) 

Б1.В.ДВ.2. 1. « Русский язык и культура речи»
Код направления  08.03.01 

Наименование направления подготовки(специальности) – Строительство 

Наименование  направленности (профиля) образования –Теплогазоснабжение 

и вентиляция 

Форма обучения – заочная 

Курс 

Объем 

дисциплины 
час./ЗЕ 

Лекции, 

час. 
Практич. 

занятия, 

час. 

Лаборат. 

работы, 

час. 

КСР, 
час. 

Самост. 

работа, 

час. 

Форма 

промежуточной 

аттестации 

1 3 4 5 6 7 8 9 
2 72/2 - 6 2 60 Зачет, 4 ч. 

Итого 72/2 - 6 2 60 Зачет, 4 ч. 

Планируемые результаты освоения образовательной программы 
Код компетенции Содержание компетенции 

1 2 
ОК-5 Способность к коммуникации в устной и письменной формах 

ПК-11 Владение методами осуществления инновационных идей, организации 

производства и эффективного руководства работой   

Содержание дисциплины (модуля), структурированное по темам (разделам) 
№ раздела Наименование раздела 

(этапы формирования 
компетенций) 

Содержание дисциплины 

1 2 3 

1 Культура речи  Социальная значимость культуры речи. 

Виды речи. 

2 Нормы современного 
русского литературного 

языка 

 Типы и виды норм. Становление норм 

русского литературного языка и причины их 

изменения. 

3  Стилистика  Система стилей русского языка. 

4 Деловой русский язык Речевой этикет делового общения.   

Оформление служебных документов   

Деловая беседа при очной встрече и беседа 

по телефону. Собеседование как вид 

деловой беседы. 

5 Риторика Понятие «ораторское искусство». Уровни 

ораторского мастерства. Ораторы Древнего 

Рима и Греции. 

- 

- 
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